	                           UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN IV/2 NĂM HỌC 2016 - 2017)

Từ ngày 20/2 đến ngày 25/2/2017




	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

20/2
	S
	-  8h Dự giờ chào cờ đầu tuần

- Làm báo cáo công tác tháng 2
	- Tổ chức chào cờ sáng thứ 2 đầu tuần
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Đánh giá, nhận xét thi đua CBGVNV toàn trường
	- Bình xét đánh giá thi đua các khối
	- Kiểm tra hoạt động tổ chức giờ ăn chiều của trẻ tại khối C

	Ba

21/2
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi

- Dự giờ kiến tập chuyên đề cấp trường
	- Tổ chức kiến tập chuyên đề cấp Trường
	- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	-  Đánh giá Hiệu trưởng, Hiệu phó
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị của các lớp dự thi GVG cấp Quận
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Tư

22/2
	S
	- Đi các lớp giờ đón trẻ.

- Rà duyệt CSVC bộ phận nuôi, dậy chuẩn bị cho thi GVG, NV ND giỏi cấp Quận
	- Duyệt đề cương SKKN của các cô giáo dự thi cấp Quận
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Kiểm tra việc vận hành Lớp 2 trên cổng TTĐT
	- Bốc thăm đề thi thực hành của GV.

- Họp xây dựng ý tưởng tổ chức hoạt động dạy thực hành của GV dự thi.
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

- Duyệt ý tưởng mô hình thi nuôi – món ăn tự chọn

	Năm 23/2
	S
	- Xây dựng các tiết thi GVG cấp Quận

- Hoàn thiện các báo cáo, công văn nộp PGD


	- Họp các Tổ trưởng các khối, lên kế hoạch chuẩn bị phương tiện dạy học cho các tiết thi.
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Duyệt các đề xuất CSVC chuẩn bị cho thi

- 14h: Họp giao ban HT tại PGD
	- Chỉ đạo công tác chuẩn bị đồ dùng cho các tiết thi.
	- Kiểm tra cơ sở vật chất khu vệ sinh các lớp

	Sáu 24/2
	S
	- Dự giờ góp ý giáo án cho hoạt động của lớp MG lớn và nhà trẻ
	- Dự giờ góp ý các hoạt động thi thực hành của 02 lớp MG Lớn và NT
	- Giao nhận thực phẩm.

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Dự giờ góp ý giáo án cho hoạt động của lớp MG bé và MG nhỡ

- Họp giao ban BGH, XD lịch công tác
	- Dự giờ góp ý các hoạt động thi thực hành của lớp MGN, MGB.
- Họp giao ban BGH
	- Giám sát công việc tổ nuôi. KT công tác tổng vệ sinh nhà trường cuối tuần.

- Hoàn thiện công tác chuẩn bị tham gia phần thi thực hành Nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp Quận.

	Bảy 25/2
	S
	- Dự ngày hội VHTT cấp Quận


	- Trực thứ 7.

	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

